济南大学礼堂三角钢琴使用申请表
	活动名称
	

	申请单位
	

	申请使用时间
	

	负责人
	
	联系电话
	

	活动内容
（三角钢琴演使用节目单、演奏者姓名）
	

	是否调试、调律师姓名
	是（  ）           否（  ）

	申请单位

意见
	我单位已熟知《三角钢琴使用管理规定》，将按照规定使用。

使用单位分管领导签字（盖章）：

    年     月     日

	音乐学院

意见
	           分管院长签字（盖章）：
    年     月     日


备注：1．该表一式两份（正反面打印），按申请表内容认真填写。

2. 活动名称、活动内容请按规定填写清楚。使用时间一栏需按“年-月-日 XX:00—XX:00”格式填写（填写时间包括走台、彩排时间，走台、彩排时间一般不超过1小时30分）。
3. 三角钢琴使用申请表，请于周一至周五下午2：00至4：00送至礼堂二楼值班室值班老师处审批。场地使用时间如有改变，请务必提前至少一个工作日通知礼堂管理老师。（礼堂管理：李展，办公电话：82765769）

	场

地

使

用

管

理

规

定
	1、为加强对本三角钢琴的使用与管理，特制定本细则。

2、三角钢琴属贵重物品，按学校有关规章制度实行专人管理。

3、凡需使用三角钢琴的单位和个人，必须先书面申请，严格填写好“三角钢琴使用情况登记表”，审批后方可使用。如发现任何故障问题或需及时维护之现象，使用者要及时上报，以便处理。

5、任何故意损坏三角钢琴的行为及所造成的后果，损坏者应全额承担所有维修费用或实物赔偿，并按有关规定给予相应纪律处分，取消其使用资格。

6、演出、排练需使用三角钢琴提前一周（特殊情况至少提前一天）到礼堂办公室进行登记预约；

7、三角钢琴专供于各类大课教学、演艺活动和艺术实践，不得用于学生练习；

8、原则上三角钢琴不用于小课教学，如需使用请提前申请，学院办公室登记核准后方可使用；

9、爱护钢琴，爱护室内施设。室内设施不得随意搬出室外，水杯和杂物严禁放置于钢琴上。不得在演奏厅内吃食物，保持室内清洁；

10、凡不按照规定使用礼堂及三角钢琴的单位和个人，管理员有权取消其使用资格。




